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Wie nehme ich an einem Zoom-Meeting teil? 

Variante 1: Die Zoom-App ist bereits auf dem Computer installiert 

• Klicken Sie auf der Website des Gymnasiums am Münsterplatz auf den gewünschten 
Zoom-Link. 

 
• In Ihrem Internet-Browser wird ein neues Fenster mit einer Website von Zoom geöffnet. 

Möglicherweise werden Sie danach gefragt, eine Datei zu speichern. Klicken Sie auf 
«Abbrechen». Sie haben die Zoom-App ja bereits auf Ihrem Computer installiert. 
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• Wählen Sie dann «Launch Meeting» oder «Meeting eröffnen». 

 
• Im darauffolgenden Fenster klicken Sie auf «Link öffnen», um die Zoom-App zu 

starten. Je nachdem müssen Sie ein Passwort eingeben, um zum Meeting zugelassen 
zu werden. Die Passwörter und weitere Zutrittsdaten finden Sie auf der Website des 
Gymnasiums am Münsterplatz. 
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• Als Nächstes müssen Sie sich mit dem Ton des Meetings verbinden, indem Sie die 
Option «Per Computer dem Audio beitreten» bestätigen. 

 
• Schliesslich befinden Sie sich im Meeting und können nun der Präsentation in Bild und 

Ton beiwohnen. 
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Variante 2: Die Zoom-App ist noch NICHT auf dem Computer installiert 

• Klicken Sie auf der Website des Gymnasiums am Münsterplatz auf den gewünschten 
Zoom-Link. 

 
• In Ihrem Internet-Browser wird ein neues Fenster mit einer Website von Zoom geöffnet. 

Dabei wird automatisch der Download einer Installationsdatei gestartet. Speichern Sie 
die Datei und führen Sie die Installation der Zoom-App durch. Sie müssen KEIN 
Konto bei Zoom erstellen. Es reicht, wenn Sie einfach die Zoom-App auf Ihrem 
Computer installieren. 
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• Sobald Sie die Zoom-App auf Ihrem Computer installiert haben, kehren Sie zur Zoom-

Website zurück, die geöffnet wurde, als Sie auf den Zoom-Link geklickt haben. Hier 
wählen Sie «Launch Meeting» oder «Meeting eröffnen». 
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• Im darauffolgenden Fenster klicken Sie auf «Link öffnen», um die Zoom-App zu 
starten. Je nachdem müssen Sie ein Passwort eingeben, um zum Meeting zugelassen 
zu werden. Die Passwörter und weitere Zutrittsdaten finden Sie auf der Website des 
Gymnasiums am Münsterplatz. 

 
• Als Nächstes müssen Sie sich mit dem Ton des Meetings verbinden, indem Sie die 

Option «Per Computer dem Audio beitreten» bestätigen. 
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• Schliesslich befinden Sie sich im Meeting und können nun der Präsentation in Bild und 
Ton beiwohnen. 
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Variante 3: Teilnahme via Internet-Browser OHNE Zoom-App 

Wenn Sie Probleme mit der Installation oder Bedienung der Zoom-App haben, dann 
können Sie auch ohne Zoom-App via Internet-Browser an einem Meeting teilnehmen. 
Diese Variante ist aber nur im Notfall empfehlenswert, da auf diesem Weg die Qualität 
der Übertragung schlechter ist und häufiger Störungen auftreten können. 

• Klicken Sie auf der Website des Gymnasiums am Münsterplatz auf den gewünschten 
Zoom-Link. 

 
• In Ihrem Internet-Browser wird ein neues Fenster mit einer Website von Zoom geöffnet. 

Brechen Sie den Download der Installationsdatei ab und klicken Sie im unteren Bereich 
des Fensters auf «Join from Your Browser» oder «Mit Ihrem Browser anmelden». 
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• Sie müssen nun einen Namen eingeben und anhand eines kurzen Tests nachweisen, 
dass Sie kein Roboter sind. Je nachdem müssen Sie ein Passwort eingeben, um zum 
Meeting zugelassen zu werden. Die Passwörter und weitere Zutrittsdaten finden Sie 
auf der Website des Gymnasiums am Münsterplatz. 

 
• Als Nächstes müssen Sie sich mit dem Ton des Meetings verbinden, indem Sie die 

Option «An Audio per Computer teilnehmen» bestätigen. 
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• Falls Sie während einer Präsentation Fragen stellen wollen, dann müssen Sie die 
Erlaubnis erteilen, auf das Mikrofon Ihres Computers zugreifen zu können. 

 
• Schliesslich befinden Sie sich im Meeting und können nun der Präsentation in Bild und 

Ton beiwohnen. 

 
  



 
11 

Wie bediene ich die Oberfläche eines Zoom-Meetings? 
• Mit den beiden markierten Schaltflächen können Sie die Kamera und das Mikrofon 

Ihres Computers ein- und ausschalten, sofern Sie die Rechte dazu haben. Je nachdem 
müssen Sie dem Mikrofon und der Kamera zuerst die Erlaubnis erteilen. Es ist jedoch 
ratsam, Ihre Kamera zwecks stabilerer Übertragungsqualität zu deaktivieren. 

 
• Wenn Sie auf die Schaltfläche «Chat» klicken, dann können Sie dem Rektor während 

der Hauptpräsentation Nachrichten schicken. Sollten Sie Fragen haben, dann können 
Sie diese so mitteilen. Nach Möglichkeit werden am Ende der Hauptpräsentation 
ausgewählte Fragen vom Rektor beantwortet. 
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• Während der unterschiedlichen Präsentationen zu den standortspezifischen 
Angeboten, die nach der Hauptpräsentation des Rektors stattfinden, können Sie im 
Menü «Teilnehmer» die Hand heben und dann direkt Fragen an die Lehrpersonen oder 
Schüler*innen richten. Sie müssen mittels der Schaltfläche «Audio ein» zuerst Ihr 
Mikrofon aktivieren, bevor Sie Ihre Frage im Meeting äussern können. 

 

 
• Alternativ können Sie auch den Chat verwenden, um Fragen zu stellen. 
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Was mache ich bei technischen Problemen? 
• Aktualisieren Sie vorgängig sowohl die Browser-Software als auch die installierte 

Zoom-App (falls installiert). 

 
• Verwenden Sie einen anderen Browser (z.B. Edge, Chrome, Firefox). 

• Kontrollieren Sie, ob Ihre Internetverbindung vorhanden ist und stabil läuft. 

• Als Alternative können auch Smartphones oder Tablets verwendet werden, um dem 
Meeting beizuwohnen. Die Inbetriebnahme und Bedienung dieser mobilen Zoom-
Anwendungen sind ähnlich wie bei den Desktop-Versionen, auch wenn gewisse 
Unterschiede bestehen. 

• Weitere Informationen und Hilfestellungen finden Sie im Zoom Help Center auf der 
offiziellen Website von Zoom: 
https://support.zoom.us/hc/de?_ga=2.36245984.1139972937.1605359784-
1898334433.1605359784 

https://support.zoom.us/hc/de?_ga=2.36245984.1139972937.1605359784-1898334433.1605359784
https://support.zoom.us/hc/de?_ga=2.36245984.1139972937.1605359784-1898334433.1605359784

